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Le PAle Hébergement recrute pour son Foyer des Avouards : REMUNERATION

Etablissement en fonctionnement continu sur 2 services
- foyer de vie

« foyer d'accueil médicalisé

Accueille 42 personnes adultes handicapées psychiques

A partir de 1766 € brut
selon CCNT 66 pour 1 ETP
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Lundi au vendredi,

horaires de journée,
(base modulée)
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+ L'agent administratif assure sous la responsabilité de I'équipe de Direction AVANTAGES

Pour plus d'informations sur le service : https:[[geg71.org[—)"
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Sous l'autorité de I'équipe de Direction du Pble Hébergement et en lien avec
I'équipe soignante et éducative, vos missions seront :

du service et du Cadre administratif et comptable: Congés enfant malade,

« Accueil physique des résidents, leurs familles et les différents partenaires Evénements familiaux
extérieurs Prévoyance
 Accueil téléphonique CSE

« Saisie informatique, classement, bureautique . .
Participation aux frais

+ Taches administratives courantes de transport collectif

« Liste non exhaustive... Prime mobilité

Prime mobilité durable
(selon conditions)

Véhicule de service
 Diplome exigé : CAP ou BEP secrétariat ou équivalent (déplacements professionnels)
« Maitrise exigée importante de I'outil informatique (Word, Excel...)
 Permis véhicule B exigé

POUR POSTULER Pour en savoir plus sur
les PEP71 :
Envoyez-nous votre CV et lettre de motivation : https://pep71.0rq/ '«
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